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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ        วิทยาลัยเทคนิคเชียงราย
ที่...................................................................วันที่............เดือน................................................พ.ศ............................

เรื่อง   ขออนุญาตสอนแทน
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเชียงราย
         ด้วย นาย/นาง/นางสาว...................................…………ตำแหน่ง..…..........................แผนกวิชา............…………........   ไม่สามารถทำการสอนได้ เนื่องจาก....................................……………………..

ในระหว่างวันที่...…...เดือน....................พ.ศ............... (ถ้าไปราชการให้แนบคำสั่งประกอบการพิจารณา)  ขอมอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว.............………………………………….ทำการสอนแทนดังนี้
	สอนแทนชั่วโมงสอนปกติ

	วัน
	วันที่/ด/ป
	เวลา
	ชั้น
	รหัสวิชา
	วิชา
	คาบ
	วันที่/ด/ป
ที่สอนแทน
	เวลา
	ลายเซ็น
ผู้สอน
	สถานที่สอน
	ลายเซ็น
ผู้รับรอง

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	สอนแทนชั่วโมงสอนที่เบิกค่าสอนพิเศษ

	วัน
	วันที่/ด/ป
	เวลา
	ชั้น
	รหัสวิชา
	วิชา
	คาบ
	วันที่/ด/ป
ที่สอนแทน
	เวลา
	ลายเซ็น
ผู้สอน
	สถานที่สอน
	ลายเซ็น
ผู้รับรอง

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา    
         
         จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา                           เรียนเสนอ ผอ. เพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต        
    ( อนุญาต
    ( ไม่อนุญาต
 ลงชื่อ........................................……………….                 ลงชื่อ......................................………………….             ลงชื่อ..........................…………………                    ลงชื่อ..........................…………………
           ( ………………………………  )                       
        (นายเกรียงศักดิ์    ดอนชัย)             
           (นางสาวกนิษฐา  เบ็ญชา)                             (นายศรากร  บุญปถัมภ์)
                หัวหน้าแผนกวิชา                                        หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรการเรียนฯ                  รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
                ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเชียงราย
