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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ         วิทยาลัยเทคนิคเชียงราย 
ที่                          



    วันที่……..........เดือน……………………..พ.ศ………...........
เรื่อง    ขออนุญาตแลกเปลี่ยนบุคคลเพื่อปฏิบัติหน้าที่แทน
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเชียงราย


ด้วยข้าพเจ้า  นาย, นาง, นางสาว……………………………………………………………………………..…..
เป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ของวิทยาลัยเทคนิคเชียงราย  ได้รับคำสั่งจากวิทยาลัยฯ ตามคำสั่งที่…....……/………….…......ให้ข้าพเจ้าเข้าร่วมกิจกรรม ในวันที่……....…เดือน……..........……พ.ศ…..…….....…..ตั้งแต่เวลา…………...........…...น.  ถึงเวลา…………………..…….น.  ข้าพเจ้าขอเรียนให้ทราบว่า  ข้าพเจ้าไม่สามารถเข้าร่วมกิจกรรมในวันและเวลา  ดังกล่าวได้เนื่องจาก………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…

ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตแลกเปลี่ยนบุคคลเพื่อปฏิบัติหน้าที่แทน  โดยข้าพเจ้าได้มอบหมายให้  นาย, นาง, นางสาว…………………………..……………….....................……………………..…...เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน  


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต







…………………..…………………..
                                                               (นาย,นาง,นางสาว……………………….……………)
                                                                      ตำแหน่ง………………………..………………..
ผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน

ข้าพเจ้า…………………………………..………
                  
                    ยินยอมปฏิบัติหน้าที่แทน
              ลงชื่อ……...…………………………


                 (นางสาวรวินท์นิภา  วงษาฟู)
             (……………..….……………………….)


                       หัวหน้างานบุคลากร
ตรวจเสนอ                                                           
ข้าพเจ้านายดนัย  เกี๋ยงแก้ว รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร  ได้ตรวจสอบถูกต้องจากคำสั่งของวิทยาลัยฯ แล้ว  เห็นสมควรให้ปฏิบัติหน้าที่แทนได้
           (นายดนัย  เกี๋ยงแก้ว)
 รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร





( อนุญาต  ( ไม่อนุญาต  ให้บุคคลเพื่อปฏิบัติหน้าที่แทน
         




    (นายศรากร  บุญปถัมภ์)






         ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเชียงราย
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