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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     วิทยาลัยเทคนิคเชียงราย  โทร. 0-5371-3038 โทรสาร 0-5371-2390
ที่…………………………………………………วันที่……………………………………………………………………………….………………………….           

เรื่อง   ขอยืมเงินบำรุงการศึกษา  ทดรองจ่ายโครงการ
เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเชียงราย

ด้วยข้าพเจ้า……………………………............………………..ตำแหน่ง…………………………..…….แผนก/งาน........................... วิทยาลัยเทคนิคเชียงราย  มีความประสงค์ขอยืมเงิน โครงการ……...........................................................................................

สังกัด.......................................................................................................................................................................................
ในระหว่างวันที่........................................................................................................................................................................

จึงขออนุมุติยืมเงินบำรุงการศึกษา ทดรองจ่ายโครงการ
จำนวนเงิน................................................................ บาท (...................................................................................................)
ดังรายละเอียดดังนี้  1) .............................................................................  3) .......................................................................


    2) .............................................................................  4) ......................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ







ลงชื่อ...............................................ผู้ขออนุมัติ







      (...............................................)







ตำแหน่ง..........................................................
ความเห็นหัวหน้างานการเงิน

   เห็นควรให้ยืมได้ เป็นจำนวนเงิน.......................... บาท      เห็นควรไม่ให้ยืม เนื่องจาก.........................................
..






ลงชื่อ.....................................................







      (นางแสงทอง  หวังระบอบ)






                    หัวหน้างานการเงิน
ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร


  เห็นควรให้ยืมได้ เป็นจำนวนเงิน.................................... บาท


  เห็นควารไม่ให้ยืม เนื่องจาก..........................................................................................................







ลงชื่อ....................................................







        (นายนปตรี  อินเรือง)






        รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
ความเห็นของผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเชียงราย


    อนุมัติ
       ไม่อนุมัติ



ลงชื่อ....................................................





     

        (นายทวีผล  แปงณีวงค์)






           ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเชียงราย
                                                                                                                                     













แบบ  216       

	สัญญายืมเงิน
ยื่นต่อ  รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร                                         
	เลขที่………………………………………………...

วันครบกำหนด…………………………………...

	ข้าพเจ้า…………………………………………………………….………ตำแหน่ง……………..…..……………………………………………………..

สังกัด…………….….วิทยาลัยเทคนิคเชียงราย……………จังหวัด…….เชียงราย………………………..…………………………………...…

มีความประสงค์ขอยืมเงินจากเงินบำรุงการศึกษา   ของวิทยาลัยเทคนิคเชียงราย  เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ
………………………………………………………………………………………………………………….…………………….ดังรายละเอียดต่อไปนี้

	1.  ค่า………………………………………………………………………………….

2.  ค่า………..………………………………………………………………………..
3.  ค่า………..………………………………………………………………………..

4.  ค่า………..………………………………………………………………………..
(ตัวอักษร)………………………………………………………………….………...
	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


	
ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายที่ถูกต้องพร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี)  ส่งให้ภายในกำหนด  ไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  คืนภายใน  15  วัน  นับจากวันที่กลับมาถึง  หรือภายใน  30  วัน  นับจากวันได้รับเงิน  ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนด  ข้าพเจ้ายืนยอมให้หักเงินเดือน  ค่าจ้าง  เบี้ยเลียง  บำเหน็จ  บำนาญ  หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าจะพึงได้รับจากทางราชการชดใช้จำนวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที
ลายมือชื่อ………………………………………………………………….…………………..ผู้ยืม  วันที่………../………………………./…………..

	เสนอ  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเชียงราย

ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้  จำนวน……………………………………………………บาท
(……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………..)

ลงชื่อ……………………………………………………รองผู้อำนวยการ ฝ่ายบริหารทรัพยากร  วันที่………./…………….…/…………

	คำอนุมัติ

อนุมัติให้ยืมเงินตามเงือนไขข้างต้นได้  เป็นเงิน……………………………………………………..…………………………..บาท
(…………………………………………………………………………………………………………………………….……………………….………..…)

ลงชื่อผู้อนุมัติ…………………….……………………………………………….…………………วันที่…………../……………….…/……………

	ใบรับเงิน

ได้รับเงินยืมจำนวน…………………………..……………………………………………………………………………………..……บาท (……………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………...…..)

ไปเป็นการถูกต้องแล้ว
ลงชื่อ…………………………………………………………………………………ผู้ยืม  วันที่………..…./…………..………….…/……………


รายการส่งใช้เงินยืม
	
	
	รายการส่งใช้
	
	
	

	ครั้งที่
	วัน  เดือน  ปี
	เงินสดหรือ
	จำนวนเงิน
	คงค้าง
	ลายมือชื่อผู้รับ
	ใบรับเลขที่

	
	
	ใบสำคัญ
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


  หมายเหตุ
(1) ยื่นต่อ ผู้อำนวยการกองคลัง หัวหน้ากองคลัง หัวหน้าแผนกคลัง


      หรือตำแหน่งอื่นใดที่ปฏิบัติงานเช่นเดียวกันแล้วแต่กรณี


(2) ให้ระบุชื่อส่วนราชการที่จ่ายเงินยืม


(3) ระบุวัตถุประสงค์ที่จะนำเงินยืมไปใช้จ่าย


(4) เสนอต่อผู้มีอำนาจ  
