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                                                      บันทึกข้อความ รายงานขอซื้อ/ขอจ้าง
ส่วนราชการ
วิทยาลัยเทคนิคเชียงราย



ที่         
วันที่                   



เรื่อง
ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง




เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเชียงราย


ด้วยงาน/แผนกวิชา                         
   มีความประสงค์จะขอ ( จัดซื้อวัสดุ  ( ครุภัณฑ์  ( ขอจ้าง   
(  จ้างซ่อม  เพื่อใช้เป็น  ( อุปกรณ์การสอน ( วัสดุฝึก ( งานปรับปรุง ( งานซ่อม – แก้ไขเปลี่ยนแปลงของเดิมที่ชำรุด 
(  งานพัฒนา    ( งานการค้า    (  งานเร่งด่วน     (  อื่น ๆ  ใช้ในงาน…………………………………………………………………….                                                          
 จำนวน           รายการ   รวมเป็นเงินทั้งสิ้น                          บาท (                                                                  )
                ลงชื่อ 



ผู้ขอซื้อ/ขอจ้าง
                                       (                                  )
 


     
  
                                           ……../……………/…………       
   ลงชื่อ 

   
         หัวหน้าแผนกวิชา            

ลงชื่อ 
                          รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
           (                               )


        
                     (นายดนัย  เกี๋ยงแก้ว)
           ......../....................../..........                                                      ........./................/...........
	1. หัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ
                                                                           .

                                                                           .

ได้ตรวจสอบแล้วรายนี้  (  มีอยู่ในแผน  ( ไม่มีอยู่ในแผน                                                                                                                                                                                        

เห็นควรใช้เงิน   ( งปม. ( บกศ. ( อุดหนุนฯ ( อื่น ๆ      
แหล่งของเงิน                    รหัสงบประมาณ                            .
รหัสกิจกรรมหลัก                                                                .                                 
ยอดที่ได้รับจัดสรร                                                          บาท
จัดซื้อครั้งนี้                                                                  บาท
จัดซื้อแล้ว คงเหลือ                                                         บาท

                       (ลงชื่อ)                                        .

                                    (นายปริญญา  สีชุมภู)
                                       /              /         .                                                       2.ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ
  
                     (ลงชื่อ)                                          .

                                 (นางสาวกนิษฐา  เบ็ญชา)  
                                      /               /           .                                                        
	3. ความเห็นของหัวหน้าเจ้าหน้าที่        
ได้ตรวจสอบแล้ว  
    ( วัสดุ     ( ครุภัณฑ์     ( ค่าจ้างเหมาบริการ 
    ( จัดซื้อ   (  จัดจ้าง    ควรจัดซื้อ/จัดจ้างโดยวิธี  
    ( ประกาศเชิญชวนทั่วไป 
    ( คัดเลือก                
    ( เฉพาะเจาะจง  ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข)         
ตามพระราชบัญญัติ การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 จึงขออนุมัติแต่งตั้ง บุคคลผู้มีนามต่อไปนี้ เป็นคณะกรรมการตรวจรับ
   1.                                                   ประธานกรรมการ
   2.                                                    กรรมการ
   3.                                                     กรรมการ
                (ลงชื่อ)                                   .
                         (นางสาวแคทรียา  ชวฤทธิ์)
                               /                /         .                                                        

	4. ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
             (   เห็นควรอนุมัติ    (  เห็นควรไม่อนุมัติ
                    (ลงชื่อ)                                          .
                              (นายนปตรี  อินเรือง)
                                    /                /         .                                                        
	5.  ความเห็นผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเชียงราย
    พิจารณาแล้ว           (  เห็นชอบ/อนุมัติ
                               (  ไม่อนุมัติ
                 (ลงชื่อ)                             .                                                          

                          (นายทวีผล  แปงณีวงค์)  
                 ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเชียงราย
                              /             /         .                                               


